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1. KROK 

 

Prejdite na stránku https://login.microsoftonline.com/. 

 

2. KROK 

Zadajte prihlasovanie údaje, ktoré máte pridelené z projektu DIGIEDU. 

 

3. KROK 

Budete vyzvaný na zadanie vlastného hesla (minimálne 8 znakov, veľké a malé písmená, 

číslice) Heslo nesmie obsahovať vaše meno alebo priezvisko!!! 

 

4. KROK 

Automatiky budete vyzvaný na zadanie kódu, ktorý vám vygeneruje aplikácia MICROSOFT 

AUTHENTIFICATOR. Preto je nutné si do mobilu najskôr túto aplikáciu stiahnuť 

a nainštalovať!!! V aplikácii potvrdíte prepojenie s organizáciou Základná škola Hutnícka 

(vyskočí vám notifikácia v mobile s týmto potvrdením). Ide o tzv. dvojfaktorové overenie 

vášho účtu, ktoré môžete poznať napr. aj s gmail/google účtu. 

5. KROK 

Otvorí sa prostredie vášho microsoft účtu v prehliadači počítača, v ktorom viete využívať 

zdarma platené služby: 
 desktopové aplikácie WORD, EXCEL, POWER POINT, OUTLOOK, ONENOTE, 

PUBLISHER, ACCESS (viete si ich nainštalovať až do 5 - tich zariadení a aktivovať 
licenciu) 

 ONE DRIVE - cloudové úložisko v kapacite 1Tb (1000 Gb) 
 inštalácia Microsoft Teams  - na videokonfereciu 
 zdieľanie súborov medzi spolužiakmi a učiteľmi 
 emailová schránka 
 vzdelávacie nástroje 

 

6. KROK 

Ak už máte v PC nainštalovanú skúšobnú verziu OFFICE 365 (word, excel, powerpoint...) 

otvorte program Word 365 (ak vyskočí nejaké okienko stlačte klávesu ESC, a otvorí sa 

normálne word) a vpravo hore kliknite na PRIHLÁSIŤ. Zadajte prihlasovacie údaje teda mail, 

ktorý ste použili pri aktivácii konta a heslo, ktoré ste si vytvorili. Opäť vás vyzve program na 

zadanie kódu z aplikácie MICROSOFT AUTHENTIFICATOR, ktorú máte v mobile. Po zadaní 

kódu sa balíček OFFICE 365 plne aktivuje a programy ako word, excel, powerpoint, access, 

one note atď. viete používať vo vašom zariadení.  

Tento postup opakujete na všetkých 5. zariadeniach, na ktorých chcete aktivovať vašu 

predplatenú licenciu A3. 

 

7. KROK  

Ak v PC/NTB ešte nemáte nainštalovanú verziu OFFICE 365, tak si ju viete stiahnuť v prostredí 

svojho microsoft účtu. (návod sa pripravuje....!!!) 

 

 

 

 

 

 

https://login.microsoftonline.com/
https://84253bba6f.clvaw-cdnwnd.com/7c6ae8453f4496f2697601f75b202b85/200053312-b5ca7b5ca9/prihlasovacky_26-27_ucitelia_hutn_office365_heslo.pdf
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VYSVETLIVKY: 

Licencia A1 – zamestnanec a žiak nemôže použiť svoje prihlasovacie údaje na stiahnutie a 

aktiváciu desktopovej verzie OFFICE 365. Vie sa prihlásiť do svojho microsoft konta využívať 

online verziu OFFIE 365, ONE DRIVE v kapacite úložného priestoru 100GB, emailovú 

schránku, vzdelávacie nástroje, zdieľať súbory v rámci skupiny učiteľ – žiak. 

 

Licencia A3 - zamestnanec a žiak môže použiť svoje prihlasovacie údaje na stiahnutie a 

aktiváciu desktopovej verzie OFFICE 365 v 5. zariadeniach, má prístup do svojho ONE DRIVE 

úložiska v kapacite úložného priestoru 1T/1000GB. Vie stiahnuť a nainštalovať aplikáciu 

microsoft teams, využívať emailovú schránku, vzdelávacie nástroje, zdieľať súbory v rámci 

skupiny učiteľ – žiak. 

 

Desktopová verzia office 365 – je verzia programu, ktorú si viete nainštalovať do zariadenia 

a používať aj keď nie ste práve pripojení do internetu, teda ste OFFLINE. 

 

Online verzia office 365 – je verzia programu, ktorú si neviete nainštalovať do zariadenia. 

Viete program používať v internetovom prehliadači len ak ste práve pripojený na internet, ste 

teda ONLINE. 

 

MICROSOFT AUTHENTIFICATOR – je bezplatná mobilná aplikácia určená na bezpečné a 

jednoduché prihlasovanie do online kont. Slúži ako ochrana pred neoprávneným prístupom, 

aj keď niekto zistí vaše heslo. Jednou z jej funkcií je aj dvojfaktorové overenie teda po zadaní 

hesla (napr. microsoft konto, google konto, gmail konto...) musíte prihlásenie potvrdiť v 

telefóne – buď kliknutím na schválenie notifikácie, alebo zadaním šesťmiestneho číselného 

kódu (OTP), ktorý sa každých 30 sekúnd mení.  

 
Aplikáciu s touto ikonku hľadajte cez OBCHODPLAY (ak máte mobil s OS ANDROID) alebo APP 

STORE (ak máte IPHONE). Neinštalujte si iné verzie authentificatorov!!! 

 

 

 

 

 

Pripravil: Mgr. M. Hadbavný (2026) 


