
Manuál, ako sa prihlásiť do konta Microsoft Office 365 a ako používať nástroje WORD, EXCEL, POWERPOINT... 

Prejdite na stránku: https://www.office.com/?ref=logout (kliknite na odkaz) 

 

Po zadaní hesla a kliknutí na tlačidlo PRIHLÁSIŤ SA, ste už prihlásení do konta Microsoft 365. V tejto chvíli už vidíte ikonky 

programov, ktoré môžete používať zdarma. 

 

Sem zadajte prihlasovacie heslo, ktoré 

Vám bude zaslané na edupage v prípade, 

že oň požiadate... 

Skontrolujte, či sa 

zobrazuje email: 

skola@zshutnsnv.edu.sk 

URČITE 

NESTLÁČAJTE: 

ZABUDLI STE 

HESLO? Nové 

heslo sa 

nedozviete!!! 

Kliknite ak chcete 

vytvárať textové 

dokumenty. 

Kliknite ak 

chcete 

vytvárať  

tabuľky. 

Kliknite ak chcete vytvárať 

prezentácie. 

Kliknite ak 

chcete zdieľať 

súbory na 

cloude. 

https://www.office.com/?ref=logout


Ďalej už pracujete s aplikáciami (programami) EXCEL, WORD, POWER POINT tak ako ste zvyknutí. Teda tak ako keby ste ich 

mali nainštalované na svojom počítači. 

 

UPOZORNENIE!!! 

Ak chcete ukladať svoju prácu na disk Vášho počítača, tak dokument uložte možnosťou STIAHNUŤ KÓPIU a nie ULOŽIŤ AKO 

(ak dáte túto možnosť dokument sa uloží len na cloudové úložisko ONEDRIVE a nie do Vášho PC). Platí to  pre aplikácie 

(programy) WORD, POWER POINT, EXCEL!!! 
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Pripravil: Mgr. M. Hadbavný 

 

 


